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SPIS TRESCT:



ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

ART. 1
DEFINICJE I SKROTY

Przez nastgpujgce pojecia uzyte w Regulaminie udzielania zaméwiefi sektorowych o wartosci
zam6wienia poniZej progéw unijnych, przez Wodociagi Bialostockie Sp. z o.0. z siedziba w
Bialymstoku, dalej jako Spétka lub Zamawiajgcy, naley rozumieé:

1) dostawy — nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkows, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

2) Harmonogram udzielania zaméwied w Wodociggach Bialostockich Sp. z o.0. w
Bialymstoku — dalej jako ,,Harmonogram” - opracowany w Spélce roczny plan zaméwies;;

3) Inicjator Postgpowania — Kierownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny za opisywanie
faktur VAT pod wzgledem zaméwiefi publicznych wskazany uchwaty Zarzadu Spélki lub
kierownik mu podlegly wskazany w Harmonogramie udzielania zaméwien;

4) Kierownik Zamawiajacego — Zarzad Spé6lki;

5) Komisja Przetargowa — Komisja powolana do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia;

6) oferta wstepna - oferta sktadana w odpowiedzi nz zaproszenie Zamawiajacego podlegajaca
negocjacjom;

7) progi unijne - przez progi unijne nalezy rozumieé¢ kwoty wartoéci zaméwieni lub konkurséw
okreslone w art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego
2014 r. w sprawie udzielania zaméwiefi przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ushug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz.
UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z pdin. zm.), zwanej dalej ,dyrektywa 2014/25/UE”,
aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej, wydawanych odpowiednio na
podstawie art. 6 ust. 5 dyrektywy 2014/24/UE, art. 17 ust. 4 dyrektywy 2014/25/UE i art. 68
dyrektywy 2009/81/WE;

8) Regulamin — niniejszy Regulamin ndzielania zaméwien sektorowych o wartosci zaméwienia
ponizej progdéw unijnych przez Wodociagi Biatostockie Sp. z 0.0.;

9) roboty budowlane — naleZy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych, okreslonych w zatgezniku IT do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaezniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych dzialem 45 zalscznika I do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wsp6lnego
Stownika Zamé6wieti (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pd#n. zm.), zwanego dalej
"Wspélnym Stownikiem Zaméwied", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocs dowolnych érodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajgcego;

10) SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia;

11) ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;

12) ustawa Pzp —ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 1. - Prawo zaméwiefi publicznych;

13) warto$¢ zaméwienia — szacunkowa wartoéé netto zaméwienia (bez podatku VAT),
ustalona przez Inicjatora Postgpowania;



14) wniosek o powolanie Komisji — dokument przygotowany przez Inicjatora Postgpowania,
ktéry rozpoczyna czynnosci przygotowania postepowania o wartofci zamoéwienia
przekraczajacej 150.000,00 zi, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do
Regulaminu;

15) Wykonawca ~ naleZy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktéw lub §wiadczenie ushug lub ubiega
si¢ o udzielenie zam6wienia, ztozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia;

16) zaméwienie sektorowe — to zam6wienie udzielane przez zamawiajgcego sektorowego -
Spotke, w celu prowadzenia dzialalnosci sektorowej w zakresie gospodarki wodnej polegajace
na udostgpnianiu lub obstudze stalych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ushig publicznych
w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucjg wody pitnej, dostarczaniu wody pitnej do
sieci, projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod warunkiem ze
iloé¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% tacznej iloSci
wody dostepnej dzigki tym projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub melioracyjnym,
odprowadzania lub oczyszczania Sciek6w.

ART.2
ZASTOSOWANIE REGULAMINU

1. Regulamin okrefla obowiszujgce w Spélce zasady, tryby i forme udzielania zaméwies
sektorowych nieobjetych przepisami ustawy Pzp na dostawy, ushigi i roboty budowlane.
2. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) zaméwien sektorowych, ktérych wartod¢ jest rtéwna lub przekracza progi unijne,
2) nabywania praw wlasnodci lub innych praw do istnigjgcych budynkéw lub nieruchomosei,
3) ustanawiania ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomosci,
4) umo6w z zakresu prawa pracy,
5) zaméwiefi, ktérym padano klauzulg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych lub ktérym muszg towarzyszy¢, na podstawie odrebnych
przepiséw, szczegblne $rodki bezpieczefistwa lub jezeli wymaga tego istotny interes
bezpieczefistwa panstwa - w zakresie, w jakim ochrona istotnych intereséw bezpieczefistwa
panstwa nie moze zostaé zagwarantowana w inny sposéb,
6) uméw dotyczacych przekazania Spélce sieci wodociggowych lub kanalizacyjnych
wybudowanych przez inne podmioty.,

ART.3
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
1. Postgpowanie o udzielenic zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
2. 'Wnioski, o§wiadczenia i zawiadomienia Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja zgodnie
z wyborem Zamawiajacego pisemnie lub droga elektroniczng. Informacja o wyborze sposcbu
porozumiewania si¢ zawarta jest w ogloszeniu, zaproszeniu  do negocjacji lub SWZ.
3. Ofwiadczenia lub zawiadomienia przekazane drogs elektroniczng uwaza sie za zlozone w
terminie, jezeli ich tre§é dotarta do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu.
4. Jezeli Zamawiajacy tego wymaga, w przypadku porozumiewania sig drogg elektroniczna kazda
ze stron pa zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczenia,



zawiadomienia lub innej informacji, w sposéb wskazany przez Zamawiajacego w dokumentach
postgpowania.

ART. 4
KIEROWNIK ZAMAWIAJACEGO

1. Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
o0 udzielenie zaméwienia, w szczeg6lnosci:
1) sprawuje nadzér nad prawidtowym udzielaniem zaméwier,
2) podejmuje decyzj¢ o wszczgciu postgpowania (przez zatwierdzenie wniosku o powolanie
Komisji Przetargowej),
3) wykonuje wszystkie czynno$ci zastrzezone w Regulaminie do kompetencji Kierownika
Zamawiajacego,
4) zatwierdza wynik postgpowania.
2. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyé, w formie pisemnej, czynnosci zastrzezone do jego
kompetencji pracownikowi Sp6iki przez udzielenie pelnomocnictwa.
3. Kierownik Zamawiajacego moze w kazdym czasie 2adaé przedstawienia informacji o pracach
Komisji Przetargowej oraz decyzjach podjetych przez pelnomocnika.

ART. S
DZIAL PRZETARGOW

1. Dzia} Przetargéw jest komérks wiodaca w procesie udzielania zaméwien w Spéice.

2.Dzial Przetargéw uczestniczy w przygotowaniu i prowadzeniu postgpowafi o udzielenie
zaméwienia na zasadach wskazanych w Regulaminie.

3. Dziat Przetargéw sporzadza Harmonogram.

ART. 6
BEZSTRONNOSC I OBIEKTYWIZM OSOB WYSTEPUJACYCH PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

1. Osobami wykonujacymi czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienianie  moga byé
osoby, ktére zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelione w zwiszku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktorym  mowa w art. 228— 230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. —~Kodeks karny (Dz. U.z2020r. poz. 1444 i 1517), o ile nie nastgpilo zatarcie
skazania,

2. Przez osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu nalezy rozumieé Kierownika
Zamawiajgcego, Cztonkéw Komisji przetergowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamOwienia.

3. W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek okrelonych wust. 1 osoby ~ wykonujgce
czynnosci w postepowaniu sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za  zloZenie
fatszywego o§wiadczenia oraz pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za niezlozenie takiego
oéwiadczenia ( zatajenie prawdy) , o§wiadczenie w formie pisemnej. Przed odebraniem
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oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego, uprzedza osoby skladajgce ofwiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej.

4. Osobami wykonujgcymi czynnoéci w postgpowaniu o udzielenic zaméwienianie mogg  byé
osoby, ktére pozostajg w konflikcie intereséw tj.:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamé6wienia;

2) pozostajg w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa Iub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane
z tytuhu przysposobienia, opieki lub  kurateli albo pozostaja we wspdlaym pozyciu z
wykonaweg, jego zastgpcg prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych  wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy, otrzymywaly od Wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytuu lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub  organéw  nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o ndzielenie zaméwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnoéci lub niezalezno$ei w zwigzku =z postgpowaniem 0
udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezpoéredniego lub podredniego  interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu tego postepowenia.

5. W przypadku zaistnienia ktérejkolwiek z przeslanek wymienionych w ust. 4, osoby
wykonujace czynnosci w postgpowaniu skiadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej  za
zloZenie fatszywego o§wiadczenia oraz pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za niezlozenie
takiego o§wiadczenia (zatajenie prawdy), o§wiadczenie w formie pisemnej. Przed odebraniem
o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 lub ust. 4, sklada sie
niezwlocznie po powzigeiu wiadomosei o ich istnientu.

7. Kierownik Zamawiajacego wylacza z prac osobe, ktéra:

1) Ztozyla oswiadczenie o zaistnieniu kiérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1
lub ust. 4.

2) nie Zozyta o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 lub ust. 5, jezeli byla zobowigzana do
jego zloZenia,

3) ztozyla oswiadczenie niezgodne z prawdg — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych
na nieprawdziwo$¢ o$wiadczenia.

8. W przypadku gdy w okoliczno$ciach okreglonych w ust. 1 lub ust. 4 pozostaje  Kierownik
Zamawiajgcego czynnosci zastrzezone do jego kompetenciji wykonuje ustanowiony w tym celu
pelnomocnik.

9. Wzér oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 stanowi Zalgcznik nr 4, wzér  ofwiadezenia, o
ktérym mowa w ust. 5 stanowi Zalgcznik nr 5.

ART. 7
WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Wartoscig zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od
towaréw 1 ushug, ustalone z nalezyts starannoécis.
2. Szacunkowg warto$é zamdéwienia nalezy podaé w zlotych.



3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia dopuszcza sie mozliwo$é skladania ofert
czgéciowych albo udzielane jest zamowienie w czedciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postgpowania, wartoscig zamoéwienia jest Iczna warto§é poszczegSluych czeci
zamGwienia.

4. Warto$¢ zam6wienia na roboty budowlane szacuje sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacii projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zam6wienia jest wykonanie robst budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotemm zaméwienia Jjest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartodé dostaw i
ustug zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez Zamawiaj geego do
dyspozycji Wykonawcy.

6. Podstaws ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista lgczna warto$é kolejnych zamoéwieri tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian ilodci lub warto$ci zamawianych ushig lub dostaw, ktére mogty
wystapié w ciggu 12 miesigcy nastgpujgcych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

2) Iaczna warto$¢ zaméwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Wybér podstawy ustalenia wartodci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo
nie moze byé dokonany w celu uniknigcia stosowania przepiséw Ustawy Pzp oraz Regulaminu.

8. Warto$¢ zamdwienia na ustugi lub dostawy oraz roboty budowlane mozna  szacowaé w
oparciu o:

1) wartosei historyczne dotyczace kosztéw podobnych zaméwieri, na podstawie analizy danych

z innych postgpowari o udzielenie zaméwienia, lub

2) informacje rynkowe zebrane na podstawie:

a) odpowiedzi na zapytania, zebrane od potencjalnych dostawcéw  Iub wykonawcéw;

b) analizy ogélnodostgpnych Zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki);

¢) innych danych na temat ksztatowania sie cen na rynku.

9. Jezeli zaméwienia udziela sig na czas:

1) oznaczony, nie dluzszy niz 12 miesigcy, warto§cia zaméwienia jest warto§é ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

2) nieoznaczony, wartofcig zamdéwienia jest warto$é ustalona z uwzglednieniem okresu 48
miesiecy wykonywania zaméwienia.

10. Jezeli zam6wienie obejmuje ushugi bankowe lub inne ushugi finansowe, wartodcig zaméwienia 58
oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne éwiadczenia.

11. Jezeli zaméwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartoéci zaméwienia uwzglednia sie
najwigkszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

12. Ustalenia warto$ci zam6wienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi,
7



oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia  postgpowania o udzielenie
zeméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze w przypadku
zam6wied udzielanych w czesciach, powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z
postgpowat.

13. Jezeli po ustaleniu wartosci zam6wienia nastgpila zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na

dokonane ustalenie, nalezy przed wszczgciem postepowania dokonaé zmiany wartodci
zamdwienia.

14. Podejmujgc dzialania majgce na celu oszacowanie warto$ci zamGwienia, nie mozna wykonywaé

czynnoSci, ktére moglyby naruszaé zasady uczciwej konkurencji i réwmego traktowania
Wykonawcéw.

ROZDZIAX 11.
TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ART. 8
WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELNIE ZAMOWIENIA

. Dla wszczgcia postgpowania niezbgdne jest ujgcie zaméwienia w Harmonogramie. W przypadku

braku ujecia zaméwienia w Harmonogramie niezbedne jest sporzadzenie protokotu koniecznosci.

. Sposéb sporzadzania, zatwierdzania Harmonogramu oraz protokolu koniecznodci reguluje

procedura ISO obowiazujaca w Spéice.

. W postepowaniach o wartosci powyzej 15.000,00 zt a mniejszej niz réwnowartosé kwoty

150.000,00 z} Zamawiajacy moze powolaé Komisjg¢ Przetargows. W przypadku niepowolania
Komisji Przetargowej, postgpowanie przeprowadzane jest przez pracownika Dzialu Przetargéw
oraz co najmniej 2 osoby wyznaczone przez Inicjatora Postgpowania.

- Postgpowanie o udziclenie zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 3, uwaza si¢ za wszczgte w chwili

zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego ogloszenia lub zaproszenia a w przypadku
powolania Komisji Przetargowej — zatwierdzenia Wniosku o powolanie Komisji.

. W postgpowaniach o wartodci réwnej lub wyzszej niz 150.000,00 zt Inicjator Postgpowania

sporzadza Wniosek o powotanie Komisji, zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

6. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji Przetargowej okreSla Zalacznik

nr 2 do Regulaminu.

- Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 5, uwaza sie¢ za wszczete w

chwili zatwierdzenia Wniosku o powolanie Komisji przez Kierownika Zamawiajgcego.

ART. 9
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 15.000,00 ZE

. Zaméwienie o wartosci do 15.000,00 zt udzielane jest zgodnie z wyborem Inicjatora

Postepowania przy zachowaniu naleZytej starannodci i dbalosci o dobro Spétki.

- ZamGwienie o wartoéci do 15.000,00 z? jest dokumentowane faktura lub umowa w zaleznosci od

decyzji Inicjatora postgpowania.

. Do zam6wiefi o wartoscei do 15.000,00 21 mogg byé stosowane procedury dotyczace zambéwien o

wyzsze] wartodci.



ART. 10
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
1. Do udzielania zaméwien stosuje sie nastgpujace tryby:
1) przetarg nieograniczony;
2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje;
4) zaméwienie z wolnej reki.
2.Dla zaméwiehi o wartofci réwnej lub wyzszej niz 150.000,00 zt podstawowym trybem
udzjelenia zam6wienia jest przetarg nieograniczony.
3.Dla zaméwieti o wartosci réwnej lub wyzszej niz 15.000,00 zt i nizszej niz 150.000,00 zt
podstawowym trybem udzielenia zaméwienia jest przetarg ograniczony.
4. Zastosowenie trybu innego niz podstawowy jest mozliwe przy zachowaniu warunkéw
zastosowania danego trybu okreslonego w Regulaminie.
5. Zastosowenie trybu innego niz podstawowy bez zachowania przestanck okreélonych
W Regulaminie jest mozliwe jedynie w uzasadnionych przypadkach, za zgods Kierownika
Zamawiajgcego.

ART, 11
PRZETARG NIEOGRANICZONY

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zam6wienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zaméwieniu, oferty mogg skiadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zamieszczajgc ogloszenie o zaméwieniu na stronie internetowej Spéiki.
Informacja o ogloszeniu albo ogloszenie mogg byé tez zamieszczone w innych powszechnie
dostgpnych publikatorach.

3. Ogloszenie o zaméwieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zaméwienia,

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

5) opis wymagan dotyczgcych wadium (jesli dotyczy);

6) informacje o sposobie, miejscu i terminie skladania oraz otwarcia ofert;

7) inne istotne informacje dotyczgce postgpowania,

8) zastrzezenie 0 mozliwoéci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

4. Informacja o ogloszenin zawiera co najmniej informacje okre§lone w ust. 3 pkt 1) — 3) i pkt 6)
oraz wskazanie miejsca publikacji pelnej wersji ogloszenia o zaméwieniu.

5. Zamawiajacy udostgpnia SWZ w formie elektronicznej na stronie internetowej Sp6tki.

6. Po zlozeniu przez Wykonawcéw ofert mozliwe jest przeprowadzenie negocjacii, jezeli zostaly

przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu:
1) z wykonawes, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsze w celu doprecyzowania
tresci oferty lub obnizenia ceny ofertowej;
2) ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty - w takim przypadku po przeprowadzeniu
negocjacji Zamawiajacy zaprasza wszystkich wykonaweéw do zlozenia ofert dodatkowych
zawierajgcych nowe warunki, ktére jednak nie mogg byé gorsze niz warunki zawarte w
pierwotnie ztozonych ofertach.



7. Warunki uzyskane po negocjacjach nie mogg byé gorsze niz warunki zaoferowane w ofercie
pierwotnej.

ART. 12
PRZETARG OGRANICZONY

1. Przetarg ograniczomy jest trybem udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje do

wybranych przez siebie Wykonawcéw zaproszenie do sktadania ofert.

2. Tryb przetargu ograniczonego mozna zastosowaé, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych

przestanek:

1) ze wzgledu na ograniczong liczbg Wykonawcéw zdolnych do wykonania zam6wienia nie jest
celowe prowadzenie postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego;
2) ze wzgledu na szczegllny charakter zaméwienia (przedmiot, czas wykonania, ryzyka
zwigzane z wykonanjem umowy itp.) zasadne jest skierowanie zaproszenia bezposrednio do
znanych Zamawiajgcemu Wykonawcéw.

3. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu ograniczonego zapraszajac do sktadania
ofert co najmniej dwéch Wykonawcow, przekazujac im zaproszenie wraz z SWZ, jezeli jest
sporzgdzona.

4. Jezeli szacunkowa warto$é zamdwienia jest mniejsza niz réwnowartosé kwoty 150.000,00 zt
Zamawiajgcy wszezyna postgpowanie przekazujac zaproszenie do skladania ofert, zawierajace
gléwne wymagania dotyczgce przedmiotu zaméwienia, warunkéw jego realizacji lub istotnych
postanowieri umowy.

5. Zamawiajgcy moze tez wszczaé postgpowanie w trybie przetargu ograniczomego przez
zamieszczenie zaproszenia do skladania ofert (wraz z SWZ jezeli jest sporzadzona) na wiasnej
stronie internetowe;.

6. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczacych zlozonej oferty. Warunki uzyskane po
negocjacjach nie mogg by¢ gorsze niz warunki zaoferowane w pierwotnie ztozonej ofercie. Do
negocjacji znajdujg zastosowanie postanowienia art. 11 ust. 6 Regulaminu, z odrgbnosciami
wynikajacymi z przeprowadzenia postgpowania w trybie przetargu ograniczonego.

ART. 13
NEGOCJACJE

1. Negocjacje to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki realizacji
zamoOwienia z zaproszonymi wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert, ktére
stanowig podstawe do wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiajacy moze po przeprowadzeniu negocjacji udzielié zaméwienia wykonawcy, ktéry
zaoferowat w ofercie wstgpnej lub w toku negocjacji najkorzystniejsze Warunki realizacji
zam6wienia. Zamawiajacy informuje o tym sposobie prowadzenia procedury w zaproszeniu do
negocjacji.

3. Zamawiajgcy moze udzielié zaméwienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych przestanek:

1) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego albo przetargu
ograniczonego zostalo uniewaznione, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny
sposéb zmienione;
2) zachodzi uzasadniona potrzeba pilnego udzielenia zaméwienia;
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3) przedmiot zaméwienia uzasadnia prowadzenie negocjacji wylacznie z wybranymi przez
Zamawiajgcego Wykonawcami, np. ze wzgledu na brak mozliwodci okreslenia w sposéb
wystarczajgco precyzyjuy cech zamawianych dostaw, ustug lub robét budowlanych,

4) rozwigzania dostgpne na rynku nie mogg zaspokoié, bez ich dostosowania, potrzeb

Zamawiajgcego;

5) roboty budowlane, dostawy lub ustugi obejmuja rozwigzania projektowe lub innowacyjne;

6) zaméwienie nie moze zostaé udzielone bez wezesniejszych negocjacji z uwagi na szczegélne

okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia zlozonosci lub uwarunkowan prawnych Iub

finansowych, lub z uwagi na ryzyko zwigzane z robotami budowlanymi, dostawami lub ushugami.

4. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie negocjacii przekazujac
wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do skiadania ofert wstgpnych lub negocjacii.

5. Do udzialu w negocjacjach zaprasza si¢ taks liczbe Wykonawcéw, ktéra gwarantuje zachowanie
konkurencji, jednak nie mniejszg niz trzech, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
przedmiotu zaméwienia liczba wykonawcéw jest mniejsza.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 Zamawiajacy zaprasza co najmniej tych
Wykonaweéw, ktérzy uczestniczyli w przetargu nieograniczonym albo w przetargu
ograniczonym.

7. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

8. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajacego;

2) okre§lenie trybu zaméwienia;

3) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) opis wymagan dotyczgcych wadium (jezeli jest wymagane);

6) informacje o miejscu i terminie negocjacii;

7) inne istotne informacje dotyczgce postgpowania;

8) zastrzezenie o prawie uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

9. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje gléwne wymagania dotyczace
przedmiotu zaméwienia, warunkéw jego realizacji lub postanowieh umowy.

10. Po przeprowadzeniu negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy zglosili zainteresowanie
udzialem w negocjacjach, Zamawiajecy przekazuje SWZ lub zaproszenie do skiadania ofert
zawierajace gléwne wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia, warunkéw jego realizacji lub
postanowiefi umowy. Przekazanie SWZ lub zaproszenia oznacza zaproszenie do zloZenia ofert
ostateczoych.

11.W zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o:

1) dokonanych zmianach bedacych przedmiotem negocjacji wymagad technicznych i
jekodciowych dotyczacych przedmiotu zaméwienia, warunkéw realizacji zaméwienia oraz
postanowiefi umowy;

2) miejscu i terminie skladania oraz otwarcia ofert ostatecznych;

3) obowigzku wniesienia wadium, jezeli jest wymagane.

ART., 14,
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
1. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcs.

o0
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2. Wybér trybu zaméwienia z wolnej reki powinien byé poprzedzony szczegélows analiza

przestanek jego zastosowania, W spos6b zapewniajagcy uzyskanie najlepszych efektow
ekonomicznych.

3. Zamawiajagcy moze udzieli€ zaméwienia z wolnej r¢ki, gdy zachodzi jedna nastepujacych

przestanek:

1) udzielane sg zaméwienia uzupelniajace dotychczasowemu Wykonawcy zaméwienia
podstawowego, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm, parametréw lub
standardéw. Lgczna wartod§¢ zamowienia podstawowego i zambwieft uzupetniajacych nie moze
przekroczyé progéw zobowigzujacych do stosowania ustawy Pzp;
2) zam6wienie dotyczy doradztwa, przeprowadzenia badaf, eksperymentu lub sporzadzenia
opinii badZ ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiébw uwarunkowan i analiz itp.;
3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé §wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
4) przyczyny organizacyjne lub techniczne, o obiektywnym charakterze powoduja, 2e
zam6wienie moze byé wykonane w okref§lonym miejscu i czasie, tylko przez jednego
wykonawce;
5) istnieje pilna potrzeba wykonania zaméwienia w sytuacji, ktorej wezeéniej nie mozna bylo
przewidzied;
6) w poprzednio prowadzonym postgpowaniu w innym trybie nie wplynela Zzadna oferta lub
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
7) przedmiotem zamé&wienia sg:

a) oprogramowanie komputerowe lub jego modyfikacja (upgrade) / rozbudowa w ramach

praw autorskich;

b) ushugi telekomunikacyjne;

c) ustugi w zakresie badafi naukowych i prac rozwojowych;

d) dostawy energii elektrycznej, ciepla i paliw gazowych;

€) ushugi szkoleniowe;

1) ustugi dostepu do serwiséw internetowych;

g) artykuly spozywcze;

h) ustugi pocztowe;

i) prasa specjalistyczna;

J) ustugi sprawowania opieki serwisowej / autorskiej nad systemami teleinformatycznymi i

automatyki;

k) odnowienia wsparcia technicznego §wiadczonego przez producentéw systeméw

teleinformatycznych w tym baz danych;

1) autoryzowany serwis maszyn i urzadzen.

4. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej: okre§lenie przedmiotu zamGéwienia oraz warunkéw

jego realizacji, wskazanie miejsca i terminu negocjacji oraz inne elementy uzasadnione
charakterem zamdwienia.

5. Zamawiajgcy, w zaleznosci od charakteru zamdwienia, wraz z zaproszeniem do negocjacji moze

przekaza¢ Wykonawcy SWZ lub gtéwne wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia,
warunkow jego realizacji lub zapiséw umowy oraz moze zgdaé ziozenia przez Wykonawce

oferty.
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ROZDZIAL III. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

ART. 15
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
1. SWZ zawiera co najmniej:
1) nazwe oraz adres Zamawiajacego;
2) tryb udzielenia zaméwienia;
3) opis przedmiotu zaméwienia;
4) opis czedci zamOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszeza skiadanie ofert cze$ciowych;
5) termin wykonania zaméwienia;
6) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu;
7) informacje o o§wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu;
8) informacje dotyczgce zasad komunikacji Zamawiajacego z wykonawcami oraz sposobu
przekazywania o§wiadczefi lub dokumentdw;
9) wskazanie 0s&b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami;
10) opis wymagan dotyczacych wadium, o ile jest wymagane;
11) wskazanie terminu zwigzania oferta;
12) opis sposobu przygotowania ofert;
13) informacje o mozliwodci zastrzeZzenia dokumentéw stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa Wykonawcy;
14) wskazanie miejsca oraz terminu sktadania i otwarcia ofert;
15) opis sposobu cobliczenia ceny;
16) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,wraz z
podaniem znaczenia (wagi) tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert;
17) opis wymagan dotyczacych zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy, o ile jest
wymagane;
18) projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia albo wzér umowy;
19) zastrzezenie, o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn,
20) zastrzeZenie, Ze w zakresie nieuregulowanym w SWZ stosuje sie postanowienia niniejszego
Regulaminu i Kodeksu Cywilnego.

2. W SWZ Zamawiajacy informuje Wykonawce o mozliwosci zastrzezenia informacji stanowigcych
tajemmnice  przedsigbiorstwa. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny zostaé
przekazane w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufno$ci wraz z uzasadnieniem, ze
informacje w tym zakresie stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa i nie moga by¢ udostepnione.

3. SWZ jest wymagana w trybie przetargu nieograniczonego. W pozostatych trybach Zamawiajgcy
przygotowuje SWZ lub zaproszenie do skladania ofert zawierajace giéwne wymagania dotyczace
przedmiotu zaméwienia, warunkéw jego realizacji lub postanowien umowy.

4. Zamawiajgcy moze sporzadzié w jednym dokumencie Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia oraz
SWZ albo Zaproszenie do skiadania ofert oraz SWZ.

13



ART. 16
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zam6wienia okresla si¢ za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakoSciowych
i funkcjonalnych, w razie potrzeby réwniez za pomoca planéw, rysunkéw lub projektéw, tacznie
z wyszczegllnieniem wszelkich dodatkowych ushug, ktdre majg byé wykonane w  ramach
zamdwienia.

2. Opisu przedmiotu zaméwienia nie wolno okresli€ w sposéb, ktéry méglby utrudniaé uczciwg
konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamdéwienia
przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw  lub pochodzenia, Zrédla lub szczegdlnego
procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
przy dopuszczeniu mozliwosci zastosowania rozwigzan réwnowaznych.

3. Przedmiot zam6wienia moZna opisaé przez wskazanie znak6w towarowych, patentéw lub
pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione charakterem lub okoliczno§ciami udzielenia
zaméwienia, w szczegdlnosci:

1) zamdwienie polega na rozbudowie lub modernizacji istniejgcych systeméw, sieci lub
instalacji i celowe jest zachowanie jednolitych materiatéw lub urzgdzef,

2) przedmiotem zamdwienia sg czedei zamienne lub materiaty eksploatacyjne,

3) znaki towarowe, patenty lub pochodzenie wynikajg z dokumentacji projektowej i nie jest
mozliwa ich zmiana bez zmiany wydanych decyzji administracyjnych.

4. Przedmiot zamdéwienia moze by¢ opisany przez odwolanie odestania sig¢ do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych lub systeméw referencji technicznych, krajowych
deklaracji zgodnosei lub krajowych deklaracji wiasciwosci uzytkowych.

ART. 17
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajgcy okre$la warunki udzialu w postgpowaniu w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zambéwienia oraz umozliwiajacy oceng zdolnoéci Wykonawcy do nalezytego wykonania
zaméwienia, w szczegblnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci.

2. Warunki udzialn w postgpowaniu mogg dotyczyé:

1) zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,;

2) uprawnieri do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnoéci technicznej lub zawodowej.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia tworzac Konsorcjum. W
odnicsieniu do Konsorcjum stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace Wykonawcy.
Wykonawcy tworzgey Konsorcjum, ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie umowy 1
wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

4. W przypadku okreslonym w ust. 3 Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia umowy regulujacej
wspllprace podmiotéw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia w ramach
Konsorcjum (umowa Konsorcjum).
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ART. 18
OSWIADCZENIA I DOKUMENTY NA POTWIERDZENIE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia, z¢ Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okre§lonej

dziatalnosei lub czynnosci, Zamawiajgcy moze Zadaé nastgpujacych dokumentow:

1) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego wydruku z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej jako CEIDG), jezeli dzialalno$é Wykonawcy
wymaga wpisu do rejestru lub wpisu do CEIDG, wystawionego nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed terminem zloZenia;

2) koncesji, zezwolefi lub licencji, jezeli przepisy prawa powszechnie obowigzujacego nakladaja
obowigzek posiadania koncesji, zezwolefi lub licencji na podjecie dzialalnosci w zakresie
objetym zamdéwieniem;

3) dokumentéw stwierdzajacych, 2e osoby, ktére beda realizowaé zamdwienie, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

4) zaswiadczen wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wilasciwego oddzialu Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych
odpowiednio, 2¢ Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat oraz skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczef,, 2e uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozioZenie na raty zaleglych platnodei lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionych nie wezeéniej niz 3 miesigce przed
terminem zlozenia dokumentéw.

2. W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje

potencjatem technicznym i zasobami ludzkimi zdolnymi do zrealizowania zaméwienia,
Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu zamdéwienia, moze zadaé w szczegdlnosci nastepujacych
dokumentdéw:

1) informacji na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci personelu
kierowniczego, w okresie ostatnich 3 Iat, a w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci
Jest krétszy — w tym okresie, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane lub ushugi;

2) wykazu niezbednych do zrealizowania zaméwienia narzedzi i urzadzer, jakie posiada
wykonawca;

3) wykazu oséb i podmiotéw, ktére bedg realizowaly zamdéwienie lub beda uczestniczyé w
realizacji zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do
realizowania zaméwienia, a takZe zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

4) wykazu wykonanych w okresie ostatnich 5 lat robét budowlanych, odpowiadajgcych swoim
rodzajem i warto$cig robotom budowlanym stanowiacym przedmiot zamdéwienia, z podaniem
ich wartodci, daty wykonania i migjsca realizacji oraz wskazaniem zleceniodawcéw,

5) wykazu zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat dostaw lub uslug, z podaniem ich wartosci,
daty wykonania i miejsca realizacji oraz wskazaniem zleceniodawcéw;

6) dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub robét budowlanych;

7) odpowiednich certyfikatbw lub $wiadectw potwierdzajgcych jakos¢ lub parametry
zrealizowanego przedmiotu zaméwienia.
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3. W celu potwierdzenia, z2¢ Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewnigjgcej zrealizowanie zaméwienia, Zamawiajacy, stosownie do przedmiotu zamdéwienia,
moze zgdaé w szczegbnosci nastepujacych dokumentéw:

1) okre$lajacych obroty, zysk oraz zobowigzania 1 naleinodeci — za okres nie dhuzszy niZ ostatnie

3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — za ten okres;

2) informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajacej
wysokos§é posiadanych srodkéw finansowych lub zdolno$é kredytows Wykonawcy,
wystawionej nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem zlozenia dokumentéw;

3) polisy Iub imnego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnofci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej, obejmujgcej co najmniej dziatalno$é zwigzang z przedmiotem zamoéwienia.

4. Zamawiajacy w celu poprawnego przeprowadzenia procedury udzielenia zamGwienia moze zadaé
dokumentéw innych niz wskazane w ust. 1-3. Zamawiajacy wskazuje dokumenty wymagane do
Zlozenia w SWZ lub zaproszeniu do zlozenia oferty.

5. Dokumenty sklada si¢ w formie oryginalu lub kopii po§wiadczonej za zgodnoéé z oryginalem
przez Wykonawcs.

6. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub micjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa wust. 1, pkt 1 i 4, sktada odpowiednie dokumenty
wystawione przez wilasciwe organy administracyjne lub sgdowe lub oswiadczenie zlozone przed
notariuszem, whasciwym organem sgdowym lub administracyjnym kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne albo 2e uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w caloSci  wykonania decyzji wlasciwego organu,

- wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

ART. 19
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy okresla kryteria oceny ofert w spos6b odpowiedni do przedmiotu zaméwienia,
dazac do wyboru oferty najkorzystniejszej.
2. Zamawiajacy w kazdym postgpowaniu stosuje kryterium ceny.

ART. 20
WADIUM
1. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawc6éw wniesienia wadium.
2. Wadium okreéla si¢ w wysokoéci do 5% szacowanej warto§ci zaméwienia.
3. Wadium moze byé wniesione w nastepujacych formach zgodnie z wyborem Wykonawcy:
1) w pienigdzu,
2) w poreczeniach lub gwarancjach bankowych;
3) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
4.Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sig¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego.
5. Dokumenty potwierdzajace wniesienie wadium musza byé dostarczone Zamawiajgcemu w
nieprzekraczalnym terminie ztozenia oferty.
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6. Za potwierdzenie wplaty wadium w pieniadzu uznaje si¢ dokument potwierdzajacy dokonanie
przelewu. Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzn nastgpuje z chwilg uznania srodkéw
pienieZznych na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

7. W przypadku wniesienia wadium w postaci gwarancji lub porgczenia Wykonawca przedstawia
dokument gwarancji lub poreczenia w oryginale.

8. Zamawiajacy zwraca wadium, jezeli:

1) uplynal termin zwigzania oferts;

2) wniesiono zabezpieczenie naleZzytego wykonania umowy i zawarto umowe¢ w sprawie
zamdwienia;

3) uniewazniono postgpowanie.

9. Zamawiajgcy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy niezwlocznie, nie péZniej niz w terminie 7
dni od dnia zloZenia wniosku, w przypadku gdy:

1) wykonawca wycofat ofert¢ przed uplywem terminu skladania ofert;
2) oferta zostata odrzucona.

10. Jezeli wadium wniesiono w picnigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

11. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmé6wil podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okre§lonych w ofercie
przed uplywem terminu zwigzania oferts,

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

12.Wykonawca moze wnioskowaé o zaliczenie wniesionego wadium na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

ART. 21
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy moze zada¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zabezpieczenie okreSla sie w wysoko§ci do 10% wartoSci nominalnej umowy w sprawie
zaméwienia.
3. Zabezpieczenie moze byé wniesione zgodnie z wyborem Wykonawcy w nastgpujacych formach:
1) w pieniadzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego);
2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielezej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe;j;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
4 Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowywane jest na oprocentowanym rachunku
bankowym Zamawiajgcego.
5. Zasady zwrotu zabezpieczenia okre§la umowa.
6. W szczegdllnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika Zamawiajacego, zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, moze zosta okre§lone w wyzszej wysokodci niz wskazana
w ust.2.
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ROZDZIAL IV. PROWADZENIE POSTEPOWANIA

ART. 22
TERMINY W POSTEPOWANIU

1. Termin zwigzania oferty nie powinien by¢ krétszy niz 30 dni od uplywu terminu skfadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dziefi, w ktérym uplywa termin
skiadania ofert.

2. Przed uplywem terminu zwigzania oferta, Zamawiajacy moze zwrécié si¢ do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przediuZenie tego terminu 0 wyznaczony okres.

3. Termin skiladania ofert powinien byé tak wyznaczony, aby zapewni¢ odpowiedni czas na
przygotowanie oferty.

4, Termin skladania ofert w trybie przetargu nieograniczonego o wartoéci réwnej lub wyzZszej niz
150.000,00 z} nie moze byé krétszy niz 10 dni od dnia publikacji ogloszenia o zam6wieniu, z
zastrzezeniem ust. 6.

5. W trybie przetargu ograniczonego termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia
przekazania zaproszenia do skiadania ofert lub publikacji zaproszenia na stronie internetowej
Spéiki, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia, przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji,
Komisja Przetargowa moze wnioskowaé do Kierownike Zamawiajacego o wyznaczenie terminéw
krétszych.

ART. 23
WYJASNIENIA I MODYFIKACJA SWZ/ZAPROSZENIA DO SKEADANIA OFERT

1. Zamawiajgcy udziela odpowiedzi na pytania dotyczgce tre§ci SWZ lub zaproszenia do skiadania
ofert, na co najmniej dwa dni robocze przed dniem otwarcia ofert, pod warunkiem Ze pytanie
wplynelo do Zamawiajacego na co najmniej mniej 7 dni przed terminem skladania ofert. W
przypadku, gdy pytanie wplynie w terminie krétszym niz 7 dni przed terminem skladania ofert,
Zamawiajacy moze pozostawié je bez rozpoznania.

2. Tre$é pytaf wraz z odpowiedziami bez wskazywania Zrédia pytania, przekazywana jest wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SWZ lub zaproszenie do sktadania ofert, i zamieszczana na
stronie internetowej Spéiki.

3. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skiadania ofert, dokona¢ zmiany
SWZ/zaproszenia do skladania ofert. Zamawiajaoy przediuza termin skladania ofert o czas
piezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztoZenia ofert.

4. Tre$é wyjasniei SWZ lub zaproszenia do skladania ofert, Zamawiajacy przekazuje wszystkim
wykonawcom lub zamieszcza na stronie internetowej Spétki.

ART. 24
OFERTA

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postgpowaniu.

2. Ofertg sklada si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci lub za zgodg Zamawiajacego w
formie elektronicznej. W przypadku zaméwied o wartosci nieprzekraczajacej 150.000 zi
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Zamawiajacy moze dopusci¢ sktadanie ofert w postaci elektronicznej, w tym za posrednictwem
poczty elekironiczne;j.

3. Tresé oferty powinna by¢ zgodna z warunkami zamdéwienia okre§lonymi w SWZ lub zaproszeniu
do sktadania ofert.

4. Wykonawca moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmienié lub wycofaé oferte,

5. Oferty zlozone po terminie skladania ofert nie podlegajs ocenie. Zamawiajgcy zwraca
wykonawcom oferty zloZone po terminie bez ich otwierania.

6. Zamawiajgcy otwiera oferty w miejscu i terminie podanym w dokumentach zaméwienia. W
przetargu nieograniczonym Zamawiajgcy niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie
internetowej informacje zawierajacq nazwy i adresy wykopnawcédw oraz ceny ofertowe. W
przypadku przetargu ograniczonego, Zamawiajgcy informacj¢ z otwarcia ofert przekazuje
niezwlocznie wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty.

7. W toku badania i oceny ofert mozna zadaé przediozenia wyjasnieni dotyczacych treéci ztozonej
oferty.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1)oczywiste omylki pisarskie,

2)oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

9. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyraZenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

10. W postgpowaniu o warto$ci réwnej lub przekraczajacej 150.000,00 zt, wraz z oferta Wykonawca
sklada o§wiadczenie o spetnienin warunk6w udziatu w postgpowaniu. W przypadku Konsorcjum
ofwiadczenie sklada kazdy z czlonkéw Konsorcjum.

11. W postgpowaniu o wartosci ponizej 150.000,00 zt, Zamawiajgcy moze nie ustala¢ warunkoéw
udzialu w postgpowaniu. W takim przypadku Zamawiajacy nie zada zloZenia wraz z oferts
o$wiadczenia o spefnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

12. Zamawiajacy moze zadaé zlozenia o§wiadczeri lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
warunkéw udziatu w postgpowaniu od Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
wyznaczajagc mu w tym celu termin nie krétszy niz 5 dni a w przypadkach szczegGlnych nie
krétszy niz 3 dni.

13. Zamawiajacy moze zadaé zloZenia os$wiadczed lub innych dokumentdw potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu wraz z oferts. W takim przypadku Zamawiajacy
moze wedle swojego wyboru zbadad i oceni¢ podmiotowe §rodki dowodowe dotaczone do oferty
przez wszystkich wykonawcéw lub zlozonych przez wykonawce, ktéry zloZyl oferte najwyzej
oceniong.

14. W przypadku niezloZenia lub zloZenia o$wiadczen lub dokumentéw niekompletnych, blednych
lub po terminie, Zamawiajacy moze zgdaé uzupeinienia takich o§wiadczen lub dokumentéw.
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ART. 25
ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte w nastepujacych okolicznoseiach:
1) oferte ztozyl Wykonawca:

a) ktéry nie zlozyt wymaganych o§wiadczefi i dokumentéw na potwierdzenie spelniania
warunkéw udzialu w postgpowaniu,

b)w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dzialalnoéé gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

¢) ktéry zalega z oplacaniem podatkéw lub oplat na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba, ze zawart wigZace porozumienie co do splaty tych zalegloéci,

d) ktéry przedlozyt nieprawdziwe informacje,

e) ktéry bezprawnie wplywat lub prébowal wplywaé na czynnofci Zamawiajacego lub
prébowat pozyskaé Iub pozyskat informacje poufne, moggce daé mu przewage w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

f) ktéry w ciggu roku przed dniem skiadania ofert, z przyczyn lezgeych po jego stronie, w
znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonatl albo diugotrwale
nienalezycie wykonywal istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejsze] umowy z
Zamawiajgcym, co doprowadzilo do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnief z tytutu rekojmi za wady,

g) ktéry zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklocenie
konkurencji.

2) tre$é oferty nie odpowiada tresci SWZ;

3) oferta zawiera razgco nisks cene, ktdra nie gwarantuje realizacji przez Wykonawce
zamdwienia w wymaganym terminie i na wymaganych warunkach;

4) oferta zostata ztoona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;

5) oferta zawiera blad w obliczeniu ceny;

6) wykonawca nie zgodzif si¢ na poprawe omylki, o ktérej mowa w art. 24 ust. 8 pkt 3;

7) oferta jest niewazna na podstawie powszechnie obowiazujacych przepis6w prawa;

8) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst je w sposdb nieprawidtowy;

9) wykonawca nie odbyt obligatoryjnej wizji lokalnej;

10) wykonawca nie wyrazil zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

2. W postgpowaniach o wartosci réwnej lub wyzszej niz 150 .000,00 zt Zamawiajacy w
przypadku powzigcia watpliwosci czy zaoferowana cena nie jest ceng razaco  niska tj.
niewystarczajgcg na pokrycie wszystkich kosztéw wykonania zaméwienia moze
wezwad Wykonawce do przedstawienia wyjasnied, w tym szczegétowej kalkulacji
zaoferowanej ceny oraz dowodéw potwierdzajacych prawidlowos¢ przyjetych kosztéw.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyl wyjaséniefi lub dowodéw albo
ktérego wyjasnienia i dowody nie potwierdzajs mozliwoéci zrealizowania prawidlowo
zamOwienia za zaoferowang cene.
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ART. 26
WYBOR OFERTY NAJKORZ YSTNIEJSZEY

1. Spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg ofertg,
zgodnie z kryteriami oceny ofert okre§lonymi w SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Oferty najkorzystniejszg jest oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i
innych kryteriéw oceny ofert, Iub oferta z najnizsza ceng lub kosztem — jezeli nie stosowano
immych kryteri6w. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszq oferte na podstawie kryteriéw oceny
ofert okre$lonych w SWZ lub ogloszeniu.

ART. 27
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie jezeli zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci:

1) w postgpowaniu nie ztozono zadnych ofert lub ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie negocjacji, zaden wykonawca nie przystapit do
negocjacji,

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniZszs ceng przewyzsza kwote, jaka
Zamawiajacy przeznaczana sfinansowanie zaméwienia, chyba Ze Zamawiajgcy podjat
decyzj¢ o zwigkszeniu kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia;

4) postgpowanie dotknigte jest wadg uniemozliwiajaca jego prawidlowe rozstrzygniecie;

5) udzielenie zamdwienia na warunkach okre§lonych w najkorzystniejszej ofercie nie lezy w
interesie Spétki.

2. Zamawiajacy mozZe uniewaznié postgpowanie réwniez w innych okolicznosciach niz okreslone
w ust. 1 bez podania przyczyn.

ART. 28
INFORMOWANIE WYKONAWCOW

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia wykonawcéw o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

2. Wraz w informacjas o wyborze oferty najkorzystniejszej, Wykonawcy, ktérego oferta zostala
odrzucona przekazuje si¢ informacje o podstawach odrzucenia.

3. Zamawiajacy przekazuje informacj¢ o uniewaznieniu postepowania wszystkim wykonawcom
biorgeym udzial w postgpowaniu. W przypadku gdy uniewaznienie ma miejsce przed terminem
sktadania wnioskéw Iub ofert informacje¢ o uniewaznieniu oglasza si¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego.

ROZDZIAL. V
POZOSTALE POSTANOWIENIA

ART. 29
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA
1. Czynnosci w postepowaniu dokumentowane sa przez sporzgdzenie Protokohu zgodnego z wzorem
zawartym w Zalaczniku nr 3 do Regulaminu.
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2. Zalgeznikami do protokotu s dokumenty zamdéwienia, oferty, korespondencja z Wykonawcami
oraz umowa. Zalgczniki mozna przechowywaé w postaci papierowe] lub elektronicznej.
3. Protoké! postepowania jest jawny.

ART. 30
UMOWA
1. W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie zatwierdzonego
przez Kierownika Zamawiajacego protokotu, Zamawiajacy zawiera umowg z wybranym
wykonawca.
2. Umowa powinna mieé¢ forme pisemng pod rygorem niewaino$ci. Umowa moze zostaé zawarta
takze w formie elektroniczne;j.
3.Dla zaméwieni o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 15.000,00 zt nie jest wymagane
zawarcie umowy w formie pisemnej. Podstawsg udokumentowania takich zaméwieri jest faktura,
rachunek badZ inny dokument ksiggowy.
4, Do uméw stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

ART. 31
PROTEST

1. Wykonawcom biorgcym udzial w postgpowaniu, ktérych interes prawny doznal uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego postanowieti Regulaminu w zakresie okreslonym w ust.
2, w postgpowaniach o wartosci powyzej réwnowartosei kwoty 15.000,00 zt, przystuguje protest.

2. Protest przystuguje wobec czynnosci podjetej przez Zamawiajgcego w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia w przedmiocie:

1) opisu przedmiotn zamoéwienia;

2) opisu kryteriéw oceny ofert;

3) odrzucenie oferty Wykonawcy wnoszgcego protest;
4) wybdr oferty najkorzystniejszej.

3. Protest wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia powziecia lub mozliwosci powzigeia informacji o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza sig za wniesiony z chwila,
gdy doszed! on do Zamawiajacego w taki sposdb, ze mégl zapoznaé sie z jego treéeig. Do protestu
stosuje sig zasady porozumiewania okreslone dla danego postepowania.

4. Protest wniesiony po terminie lub przez osobg¢ nieuprawniong podlega odrzuceniu.

5. Protest powinien zawieraé wskazanie zarzutéw oraz uzasadnienie.

6. Zamawiajgcy rozpatruje protest najpéZniej w terminie 7 dni od jego wniesienia. Brak
rozstrzygnigcia protestu w tym terminie jest réwnoznaczny z jego oddaleniem.

7. W przypadku uwzglednienia protestu, Zamawiajacy powtarza oprotestowang czynnosé.
Zamawiajacy jest uprawniony do powtérzenia czynnosci postgpowania z wlasnej inicjatywy.

8. Wniesienie protestu nie wstrzymuje biegu postgpowania, dokonania rozstrzygni¢cia (wyboru
oferty, uniewaznienia postgpowania) czy tez podpisania umowy.

ART. 32
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Jezeli z dokumentéw lub wytycznych dotyczgeych zamdwiert wspéHinansowanych ze $rodkéw
innych niz budzet Spétki, nieobjetych przepisami Ustawy Pzp, wynika obowigzek stosowania
odmiennych procedur niZ przewidzianych w Regulaminie, Zamawiajacy stosuje te procedury.
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2. Kierownik Zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach moze podjaé decyzje o odstgpieniu od
stosowania przepiséw Regulaminu na potrzeby okre§lonego zamdwienia. Odstgpienie od
stosowania przepiséw Regulaminu wymaga pisemnego uzasadnienia.

3. Kierownik Zamawiajgcego na uzasadniony wniosek moze podjaé decyzje o ustanowieniu
odmiennych warunkéw postgpowania niz przewiduje to niniejszy Regulamin dla potrzeb
okreslonego zaméwienia.

4. W sprawach nienregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Zalgcznild:

1. Wniosek o powolanie Komisji Przetargowej

2. Regulamin Komisji Przetargowe;j

3. Protok6t

4. O$wiadczenie o zaistnieniu przestanki wylaczenia z Kodeksu Karnego oséb wykonujacych
czynnosci w postepowaniu

5. Odwiadczenie o zaistnieniu przestanki wylgczenia oséb wykonujacych czynnosci w
postgpowaniu
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Zalycznik nr1

ZARZAD
WODOCIAGOW BIALOSTOCKICH SP. Z 0.0.
W BIALYMSTOKU

WNIOSEK O POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ
Na podstawie art. 8 Regulaminu udzielania zaméwief sektorowych o wartosci zaméwienia ponizej progow
unijnych przez Wodociggi Biatostockie Sp. z 0. o. wnioskuje o powolanie Komisji Przetargowej do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w frpbie:! .....orecccemccreeeenrere s renees
na przedmiot zaméwienia jakim jest dostawa/ustuga/robota budowlana pn.:*

w nastepujacym skladzie:

Lo i s st e e - przewodniczgcy
/O - czlonek

B s s st st s - czlonek

B e e e erent e eaes - czionek

St e s s s e - czdonek

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia zostala ustalona w dniu ................ na KWotg v, zlotych
(netto), na podstawie ........c..coeveieacannns (wskazaé podstawe szacowania) i jest tozsama / nie jest totsama*
z wartodcia wskazang W Harmonogramie ...............eeeeereereeeieeneniannn 3 pod poz. mr
Osobaly odpowiedzialna/e za przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia: ............

Osoby wykonujgce czynnodei w postgpowaniu w przypadku zaistnienia przeslanck przewidzianych w art. 6
ust. 1 lub ust. 4 Regulaminu sg zobowiazane pod rygorem odpowiedzialno$ci karane] za ztozenie falszywego
ofwiadczenia oraz pod rygorem odpowiedzialnodci karne] za niezlozenie takiego oSwiadczenia (zatajenie
prawdy) do zloZzenia o$wiadczen o ktdrych mowa w art. 6 ust. 3 i ust. 5 Regulaminu na Zalaczniku Nr4 i Nr

5 do Regulaminu,
Uzasadnienie wyboru trybu:
Bialystok dn. ....cccermennnrnrremessssesesesssennns
Inicjator postepowania (podpis)
Akcepuje/nie akceptuje
.................................................. Kierownik Zamawiajacego
* Niepotrzebne skresli¢

! w przypadku trybu postepowania innego niz podstawowy przetarg nieograniczony, nalezy sporzadzié uzasadnienie, ktdre
wskazywaé bedzie powody do zastosowania proponowanego trybu innego niz podstawowy;

2np.: materiatéw biurowych, ustugg sprzgtania, roboty remontowe;

3 jezeli szacunkowa warto$é zamdwienia jest inna niz w Harmonogramie udzielania zaméwiesi publicznych, nalezy wpisaé
obie wartodci i uzasadnié zmiang wartodei szacunkowe]; w przypadku gdy szacunkowa warto$é zamdwienia jest wigksza
od szacunkowej wartosci w Harmonogramie o co najmniej 50 000 euro albo

w uzasadnieniu nalezy wnioskowaé o podjecie przez Zarzgd Spélkd uchwatly

o czynnosci cywilnoprawnej przekraczajgcej 50 000 euro
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ZALACZNIK NR 2

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
Art. 1. Postanowienia Ogélne
1. Regulamin Komisji Przetargowej, zwany dalej Regulaminem, okre$la organizacje, skiad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg”,
powolywanej w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
2. Poshugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem udzielania zaméwieni sektorowych o wartosci
zamOwienia poniZzej progéw unijnych nie zwalnia czlonkéw Komisji z odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

Art. 2. Powolanie i skiad Komisji Przetargowej
1. Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajagcego, powolanym do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
2. Komisja jest powolywana dla kazdego postgpowania o udzielenie zaméwienia, do ktérego
stosuje si¢ przepisy Regulaminu, o wartofci zamdéwienia powyzej 150.000,00 zi. Dla
przeprowadzenia postepowar o warto$ci nizszej Komisja moze byé powolana.
3. Komisja sklada sig z co najmniej 3 os6b (cztonkéw Komisji).
4, Propozycje osdb, ktére majg wejsé w skiad Komisji wskazuje we Wniosku
o powolanie Komisji Przetargowej Inicjator Postgpowania. Przewodniczgcym Komisji jest
pracownik Dzialu Przetargéw.
5. 'Wraz z powolaniem Komisji Kierownik Zamawiajgcego wyznacza sposrdd jej czlonkéw
Przewodniczacego Komisji.
6. Komisja rozpoczyna dzialalno$é z dniem powolania.

Art, 3. Biegh

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga specjalnej wiedzy,
Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji,
moze powolaé bieglych.

2. Bieglym moze by¢ kaZda osoba posiadajaca wiadomosci specjalne, poparte wyksztalceniem

i doswiadczeniem zawodowym.

3. Biegly nie wchodzi w sktad Komisji, a jedynie moze uczestniczyé w jej pracach; na  Zadanie

Komisji przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji z glosem doradczym i

udziela dodatkowych wyjasénien.

4, Biegli nie mogg ujawniaé zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji, co potwierdzaja

sktadajgc deklaracje, zgodnie ze wzorem przekazanym przez ~ Zamawiajacego.

Praca Komisji Przetargowej

Art. 4. Organizacja pracy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Czlonkowie Komisji wykonuja zlecone im prace na posiedzeniach lub  indywidualnie.

3. Decyzje Komisji s§ podejmowane na posiedzeniach lub w trybie obiegowym — zgodnie z

postanowieniem Przewodniczgcego Komisji.

4. Decyzja Komisji moze byé podjgta w obecnoéei co najmniej potowy cztonkéw Komisji w tym

Przewodniczgcego. W szczegblnych przypadkach Przewodniczgcy Komisji moze zarzgdzié
25
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podijecie decyzji w trybie glosowania zwykla wigkszoscia  gloséw. W przypadku réwnej liczby
gloséw rozstrzygajacy jest glos Przewodniczacego Komisji.

5. Komisja koficzy dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z Wykonawcg lub  przekazania decyzji
o0 uniewaznieniu postgpowania.

Art. 5. Zadania Komisji i tryb ich realizacji
1. Do zadafi Komisji nalezy w szczegblnosei:
1) analiza i weryfikacja dokumentéw zalaczonych do zapotrzebowania oraz przygotowanie
pozostalych dokumentéw niezbednych do wszczecia postgpowania, w tym w szczegSlnosci:
a) w zaleznosci od trybu postgpowania: specyfikacji warunkéw zaméwienia, zaproszenia
do negocjacji, zaproszenia do skladania ofert, istotnych postanowiei umowy,
b) ogloszenia o zamé6wieniu,
c¢) harmonogramu postgpowania;
2) weryfikacja ostatecznych wersji projektéw dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem;
3) przygotowanie propozycji odpowiedzi na pytania wykonawcéw, modyfikaciji SWZ;
4) otwarcie ofert;
5) dokonanie czynnos$ci w toku postgpowania zwigzanych z badaniem i oceng ofert oraz wyboru
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania;
6) prowadzenie negocjacji;
7) przygotowanie projektéw wnioskéw, o§wiadczeti, informacji oraz zaproszesi  odpowiednio
do trybu i przebiegu postgpowania;
8) rozpatrzenie protestu;
9) inne czynnosci powierzone przez Kierownika Zamawiajacego.
2. Komisja przekazuje zgodnie z ustalonym stanem faktycznym i prawnym projekty niezbednych
dokumentéw do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajacego
w zakresie:
1) odrzucenia oferty Wykonawcy,
2) wyboru oferty najkorzystniejszej,
3) uniewaznienia post¢gpowania,
4) rozstrzygnigcia protestu.
3. Wraz z propozycija dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania Komisja przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcemu Protok6t postepowania.
4, Decyzje Kierownika Zamawiajgcego Komisja realizuje niezwlocznie.

Prawa i obowigzki czionkdw Komisji

Art. 6. Postanowienia ogéIne — prawa i obowigzki czlonkéw Komisji

1. Czionkowie Komisji wykonujg swoje obowiazki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w
ramach obowigzkéw shuzbowych.

2. Obowigzkiem przelozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udzialu w
jej pracach.

3. Obecnosé czlonkéw Komisji na posiedzeniach Komisji jest obowigzkowa. Nieobecno$é

na posiedzeniu powinna byé zgloszona Przewodniczagcemu Komisji ~ z podaniem uzasadnienia.

4. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji, obowigzki Przewodniczacego
przejmuje wyznaczony przez niego Zastgpca  Przewodniczgcego
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5. Czonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami  Komisji,
W tym szczegblnie informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci
zlozonych wnioskéw o dopuszezenie do udziatu

W postepowaniu oraz ofert.

Art. 7. Obowigzki Przewodniczgcego Komisji
1. Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczefi, o ktérych mowa w art. 6 Regulaminu, od 0séb wykonujacych
czynnosci w postepowaniu w przypadku zaistnienia przeslanek wymienionych w art. 6 ust. 1 lub
ust. 4;
2) wyznaczanie terminéw posiedzefi Komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zaméwienia;
5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania;
6) nadzbr nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnoéci
W postepowaniu;
2. Przewodniczgcy Komisji moze wskazaé spofrdd czlonkéw Komisji Zastepee
Przewodniczgcego, ktéry przejmuje obowiazki Przewodniczacego podczas jego
nieobecnoéci. |

Art. 8. Obsluga techniczno — organizacyjna postepowania.
1. Dokumentacje postgpowania opracowuje Komisja.
2. Projekt Ogloszenia, zaproszenia do skladania ofert oraz SWZ sporzadza Inicjator

Postepowania. Po uzgodnieniu z Komisjg ostatecznej tresci tych dokumentéw przekazuje je do
Kierownika Zamawiajgcego celem zatwierdzenia.
3. Sposéb sporzadzania umowy okresla procedura ISO.
4. Dokumenty na stronie internetowej zamieszcza Dziat Przetargéw.
5. Ogloszenia, zaproszenia do skiadania ofert, SWZ oraz umowe zatwierdzone przez Kierownika
Zamawiajgcego oraz umowe podpisang przez Strony w formacie PDF oraz edytowalnej w folderze
»~Zaméwienia publiczne” zamieszcza Inicjator Postgpowania. Pozostale dokumenty powstale w
toku postgpowania zamieszcza Dzial Przetargbw.
6. Obshiga techniczno-organizacyjna postgpowania nalezy do Dzialu Przetargéw, do ktérego
nalezy w szczegélnosei :

1) przygotowywanie Protokotu postepowania;

2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzers Komisji;

3) sporzadzanie protokoléw posiedzeri Komisji;

4) zawiadamianie czlonkéw Komisji o terminach posiedzen Komisji

z odpowiednim wyprzedzeniem przed terminem posiedzenia;
5) przyjecie i rejestracia ofert oswiadczefi, zawiadomied itp. skladanych przez
wykonawcow;

6) prowadzenie korespondenciji z wykonawcami, w szczegdlno$ci wysylanie zawiadomien

i informacji w toku postepowania.
7. Dokumentacje postgpowania wraz z podpisang przez Strony umows, aneksami

w wersji papierowej archiwizuje Dziat Przetargow.
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8. Okresla si¢ nastgpujace okresy archiwizacji dokumentacji postgpowania w wersji papierowej i
elektronicznej w folderze ,,Zamé6wienia publiczne®;
1) bezterminowo ~ dot. postgpowar zwigzanych z nieruchomo$ciami i gruntami
2) $ lat liczac od kofica roku w ktérym przedmiot umowy zostat wykonany albo postgpowanie
zostalo uniewainione/zamknigte bez wyboru ktérejkolwiek z ofert — dot. postepowarh zwigzanych
z zakupem chemii uzytkowej, zuzywajacymi si¢ materiatami do dziatalno$ci podstawowej lub ze
$rodkami niskocennymi, ushugami okresowymi;
3) do kofica okresu uzytkowania (lub amortyzowania) w Spéice innych érodkéw trwalych, niz
wymienione w pkt 1).

Art. 9. Obowigzki eztonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji wykonuja zadania powierzone przez Przewodniczacego Komisji.

2. Czlonkowie Komisji ponoszg indywidualng odpowiedzialnoéé za czynnoéci wykonywane

w post¢powaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem  postepowania w zakresie
powierzonych im zadari.

Art. 10. Zakoliczenie postepowania

Po akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postgpowania Komisja przygotowuje i wysyta informacj¢ dla Wykonawcéw o wyborze oferty lub
uniewaznieniu postgpowania.

Art. 11. Dokumentacja post¢powania o udzielenie zaméwienia
1. Protokol postgpowania jest sporzadzany na biezgco zgodnie ze wzorem okre§lonym w
Zalgczniku nr 3 do Regulaminu.
2. Zkazdego posiedzenia Komisji jest sporzadzany protok6t zawierajacy:

1} nazwe postepowania;

2) date posiedzenia Komisji;

3) listg obecnosci na posiedzeniu Komisji;

4) wnioski i ustalenia Komisji, w tym wyniki glosowati, jezeli si¢ odbyly (liczbe gloséw

za i przeciw podjgciu decyzji).
3. Protokét posiedzenia Komisji jest podpisywany przez wszystkich czionkéw Komisji.
Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatlu w posiedzeniu Komisji potwierdzajg swoim
podpisem przyjecie do wiadomosci treci wnioskéw i ustalen  podjetych przez Komisje.
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Zalgeznik nr3

Bialystok, dnia ............ I.
PROTOKOL
spisany dnia ......... r.
1. Nazwa
POSIEPOWRILIAL . .« tutitiiiieaiien i tiet s inraia s tsc e st a s rsasaraeatesentnessssranssarasnsasanes
2. Postepowanie zostalo wszczgte na podstawie art........... Regulaminu udzielania zamdwien

sektorowych o warto$ci zaméwienia ponizej progéw unijnych - zwanego dalej Regulaminem -
obowigzujacego w ,, Wodociggach Bialostockich™ Sp. z 0.0. w Bialymstoku.

3. Na podstawie Wniosku ......... zdnia ............ 1. zostala powolana Komisja Przetargowa do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

4. Skiad Komisji:

) e - przewodniczacy

2) e - czlonek

K ) J R - cztonek

5. SWZ/ zaproszenie do sktadania ofert [pismo Zamawiajacego .......... zdnia ........ r.]
zostalo opublikowane na stronie internetowej: bip.wobi.pl

lub

wystane do nastepujacych Wykonawcdw:

1)

2)

6. Zamawiajacy okreslit kryteria wyboruofert:...........c.cceeeeenniin.

7. Przedmiot zamdéwienia obejmowal ........ocoviiiiiiicciiiiiiiieananne,

8. Wplynely zapytania dotyczace tresci SWZ, na ktére Zamawiajacy udzielit odpowiedzi.
9. Dogodz...........dnia ............ 1. [ostateczny termin skiadania ofert] wptynety oferty
od.......... Wykonawcow.

10. Otwarcie ofert odbylo sig dnia .......... r.o godz. ........... w obecnodci pracownikow
Zamawiajgcego [Lista obecnosci w zalgczeniu].

11. Na wykonanie zaméwienia Zamawiajacy przeznaczyl kwote brutto .................. 7t
(stownie zlotych: ..........ccee oo e v v oo o) 1 takg informacje przekazal  na otwarciu ofert.
12. Zestawienie zlozonych ofert zawiera Zalacznik nr ........... do Protokohu.

13. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu zostaly uprzedzone

o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia oraz pod rygorem
odpowiedzialnoéci karnej za niezlozenie takiego o$wiadczenia

(zatajenie prawdy) w przypadku zaistnienia przestanek przewidzianych wart. 6 ust. 1 lub ust.
4 Regulaminu.
14. Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu nie ziozyly o§wiadczefi o ktérych mowa w art. 6
ust. 3 i ust. 5 Regulaminu, tym samym nie zaistnialty w postgpowaniu wobec 0s6b wykonujacych
czynnosci, przestanki przewidziane  wart. 6 ust. 1 lub ust. 4 Regulaminu.
15. Komisja Przetargowa bioragc pod uwage ustalone dla postgpowania warunki oraz kryteria wyboru
ofert, wnioskuje o:
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16. Na tym Protokét zakoficzono i podpisano.

' N
2)
3) e
ZATWIERDZAM
Zalaczniki :
1. .....
2. .
pZ I
P \____,.
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Zalgcznik do protokotu post¢powania

ZESTAWIENIE OFERT

Nazwa POSIEPOWANIA:..........ccovrrvreiraeerireiraneneenienrereraeesennsensennns
Ip Wykonawca nC:tl:: VAT :r:ltl; R | Razem‘
. Wykonawea | nmetto | | brutte  ..... N
e | TV e | ek | ek | O
1 2 o
31
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Regulamin udzielanla zamdwieri niepublicznych przez Wodociagi Biatostockie Sp. z o.0.

ZAEACZNIK NR 4

OSwiadczenie o zaistnieniu przeslanki wylaczenia z Kodeksu Karnego 0s6b wykonujgcych
czynnosci w postgpowaniu

Imig (imiona) i nazwisko:

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia oraz pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za nieztoZenie takiego odwiadczenia (zatajenie prawdy) o$wiadczam, ze
podlegarm wylaczeniu z ninigjszego postepowania.

Przestanki wylaczenia z postgpowania: przestgpstwo popehione w zwiazku

z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (Dz. U. 22020 r. poz. 14441 1517)

i nie nastgpilo zatarcie skazania.

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych przeslanek .............. * podlegam wylaczeniu z
niniejszego postgpowania.

*Nalezy wpisal przestanke wylaczenia z postgpowania
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Regulamin udzielania zaméwlen niepublicznych przez Wodociggi Biatostockie Sp. z o.c.

ZAEACZNIK NR 5

Nr rei'l llllllllll BPEASEARAGROOPRPIGRRRI PSRRI RRRdDRY
Oswiadczenie o zaistnieniu przestanki wylgczenia os6b wykonujacych czynnoSci w
postepowanin
Imig¢ (imiona) i nazwisko:

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia oraz pod rygorem
odpowiedzialnoéci karnej za niezloZenie takiego oéwiadczenia (zatajenie prawdy) o$wiadczam, Ze
podiegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

Przestanki wylgczenia z postgpowania:

1) ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

2)  pozostajg w zwigzkn malzefiskim, w stosunku pokrewicfistwa lub powinowactwa w  linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej  do drugiego stopnia oraz jestem zwigzany
z tytubu przysposobienia, opieki lub  kurateli i pozostaje we wspélnym pozyciu z wykonawcs, jego
zastepca prawnym lub czionkami organu zarzadzajacego lub organéw nadzorczych  Wykonawcy
ubiegajgcego sie 0 udzielenie zamdwienia;

3)  wokresie 3 lat przed wszczgciem postepowania o udzielenie zam6éwienia  pozostawalem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywalem od Wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytului bylem czlonkiem organéw  zarzadzajgcych Iub organéw nadzorczych Wykonawcy
ubiegajgcego sig o udzielenie zaméwienia;

4)  pozostaje z wykonawes w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwoéé co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdOwienia z uwagi na posiadanie bezpodredniego lub  posredniego  interesu  finansowego,
ekonomicznego lub  osobistego w okre§lonym rozstrzygnigciu.

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych przestanek, o ktérej mowa w pkt ........ podlegam
wylaczeniu z niniejszego postepowania.
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